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1. SAP 판매오더 입력

1. Sales Order에서 출고 처 및 판매 품목정보를 입력 후 저장합니다.

<Sales Order><입력부서: 영업>



2. 태블릿 접속

1. APP 접속 및 로그인하여 Material -> Product -> Shipment를 접속하여 메뉴 진입

<APP 접속 순서><입력부서: 출하팀>



3. 태블릿 출하리스트 조회

1. 출하 할 사업부(자동차,배터리) 선택하여 메뉴진입

2. Ship Date로 출하일자를 선택하여 조회하면 판매오더에 입력 된 기준으로 조회가 됩니다.

<출하분야 선택>

<입력부서: 출하팀 >

<출하리스트 조회>



4. 태블릿 출고 진행

1. 출하할 품목정보를 선택하고, 해당품목의 출하시킬 LotNo를 선택합니다.

2. 처음에 출하수량을 입력 전 Taget Quantity 옆에 빈공간을 클릭하게 되면, 빨간색으로 색깔이 바뀝니다.

그 이후, Taget Quantity 에 출하수량을 입력하여 하단 Select 버튼을 눌러서 출하를 진행합니다.

<출하 입력전><출하 품목 리스트>

<입력부서: 출하팀>

<출하 입력후>

Taget Quantity 



5. 태블릿 출고 진행

1. 최종적으로 출하가 되면 <출하 품목 리스트> 캡쳐와 같이, 출하 될 품목이 전체적으로 빨간색으로 처리 완료되었다는 표기가 나옵니다.

2. 하단의 [Shipment] 버튼을 눌러 최종 출하처리를 하게되면 정상적으로 출하되었다는 메시지가 나옵니다.

<출하 입력전><출하 품목 리스트>

<입력부서: 출하팀>



6. SAP 출고 확인

1. 출하처리가 되면, Sales Order가 Closed 상태로 바뀌며, 더는 수정할 수 없는 상태로 변경이 됩니다.

2. Sales Order에서 Relationship Map을 클릭하여, 관계맵 상에서도 Sales Order는 문서가 잠김처리가 되고, Delivery(납품처리)가 생성되는 것을 보실 수 있습니다.

<Relationship Map><Sales Order>

<입력부서: 출하팀>



7. SAP 출고 확인

1. Delivery(납품문서)를 들어가시고 우클릭 후, [Batch Number Transactions Report]를 클릭하여 보면, 납품처리 된 품목들 중, 어떤 LotNo로 출하되었는지 확인해 보실 

수 있습니다.

<Relationship Map><Delivery>

<입력부서: 출하팀>



8. SAP 출하취소

1. Delivery(납품문서)를 들어가시고 우클릭 후, [Cancel] 을 클릭하여 납품취소 문서를 생성합니다.

2. 납품취소문서를 생성하게 되면은 재고는 환원되고 판매오더는 수정될 수 있게 문서상태가 Open 상태로 변경됩니다. 이후 수정할 사항을 수정하여 저장 후, 동일한 방법

으로 출하를 진행해주시면 됩니다.

<Delivery>

<입력부서: 출하팀>
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